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SEKOLAH MENENGAH POI LAM (SUWA)

Personal Data Processing Statement

In line with Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA)'s compliance to Personal Data Protection Act 2010 (the “Act”), Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) has put
in place this Personal Data Processing Statement (‘PDPS”). This PDPS sets out the policies and procedures of the Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) with
regard to your personal data and your consent to the usage and processing of your personal data for purposes below.

Basically, the “Personal Data” means your name, age, gender, date of birth, address, email address, telephone number, photograph, opinions,
comments, information and such other personal information or your views/opinions that are, have been and may be collected, compiled, processed and
maintained with Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) from time to time.

1. Collecting and Processing of Personal Data
1.1 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) will obtain your Personal Data when you provide your Personal Data to Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) in

any way or manner including pursuant to any, registration and/or inquiries made with the Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA). Sekolah Menengah Poi
Lam (SUWA) will also receive and store your Personal Data when you enter Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA)’s social networking site.

2. Purposes of Processing

2.1 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) may process and analyse your Personal Data either individually or collectively with other individuals to process
your application/form, to communicate with you, for administrative purposes, to notify you of any changes to our services and facilities which may affect
you.

2.2 Provision of your Personal Data for the purposes listed above is voluntary and optional. However, failure to provide the requested Personal Data or any
limitation against Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) to process your Personal Data may result in Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) being unable to
process the relevant application form and to provide all or part(s) of the facilities and/or services as described above.

3. Disclosure to Third Parties
3.1 For purposes as described herein and to facilitate the provision of the various services to you, Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) will only  transfer
your Personal Data to the following parties:-

(@ The Ministry of Education, Malaysia;

(b)  The Ministry of Education, Republic of Singapore;

(c)  University of Cambridge International Examination;

(d)  United Chinese School Committees’ Association of Malaysia (Dong Zong);

(e) Any person under a duty of confidentiality to Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA);

U) Your immediate family members and/or emergency contact person as maybe notified to Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) from time to time.

3.2 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) may also share your Personal Data where required by law or where disclosure is necessary to comply with
applicable laws, legal processes or queries from the relevant authorities.

4. Rights to Limit Processing
You may submit a request in writing to Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) at
Lot No.18274,Jalan Simpang Pulai, Pengkalan, 31500 Lahat, Perak, Malaysia. (the “Address”) if you :-

(a) do not wish to receive any services communication from Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA); or
(b) wish to change the manner in which Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) is permitted to process your Personal Data.

5. Access to Personal Data
5.1 You may request to access to and/or make any correction to your Personal Data by submitting a request in writing to Sekolah Menengah Poi Lam
(SUWA) at the Address as above.

5.2 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) has the right to:-
(a) refuse your request to access and/or make any correction to your Personal Data in the manner provided in the Act, such as where expense of providing
access to you is disproportionate to the risks to your privacy, or where the rights of others may also be violated, amongst other reasons;

(b) refuse your request to access and/or make any correction to your Personal Data as permitted under the Act, including where your Personal Data is being
processed by Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) in order to discharge regulatory functions and providing you access and/or the right to make any
correction to your Personal Data is likely to prejudice proper discharge of those functions by Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA).

5.3 Notwithstanding that access is granted to you or any correction/updating of your Personal Data is performed, this PDPS shall remain valid and  effective
at all times.

Notes:

(1) Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) reserves the right to revise this PDPS from time to time due to changes in applicable laws and regulations and you
shall be deemed to have agreed to such revision(s) if you continue your relationship with the Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) without any objection.

(2) In case of discrepancies between the English version and other versions of this PDPS, the English version shall apply and prevail.
View our digital version of our PDPS at : www.poilam.edu.my

Effective Date : 1> May 2016
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SEKOLAH MENENGAH POI LAM (SUWA)
Penyata Pemprosesan Data Peribadi

Selaras dengan pematuhan Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) untuk Akta Perlindungan Data Peribadi 2010 (“Akta”), Sekolah Menengah Poi Lam
(SUWA) telah menguatkuasakan Penyata Pemprosesan Data Peribadi (‘PPDP”). PPDP menetapkan dasar-dasar dan prosedur Sekolah Menengah Poi Lam
(SUWA) berkenaan dengan data peribadi anda dan persetujuan anda dalam penggunaan dan pemprosesan data peribadi anda untuk tujuan-tujuan di
bawah.

Pada asasnya, “Data Peribadi” ertinya nama, umur, jantina, tarikh lahir, alamat, alamat e-mel, nombor telefon, foto, pendapat, komen, maklumat dan apa-apa
maklumat peribadi atau pandangan / pendapat anda yang telah dan mungkin dikumpul, disusun, diproses dan dikekalkan dengan Sekolah Menengah Poi
Lam (SUWA) dari semasa ke semasa.

1. Mengumpul dan Memproses Data Peribadi

1.1 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) akan memperoleh Data Peribadi anda apabila anda memberi Data Peribadi anda kepada Sekolah Menengah Poi
Lam (SUWA) dalam apa-apa jua cara atau bentuk termasuk yang berhubungan dengan mana-mana, pendaftaran dan/atau pertanyaan dibuat dengan
Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA). Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) juga akan menerima dan menyimpan Data Peribadi anda apabila anda
memasuki laman web rangkaian sosial Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA).

2. Tujuan Pemprosesan

2.1 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) boleh memproses dan menganalisis Data Peribadi anda sama ada secara individu atau kolektif dengan
individu-individu lain untuk memproses permohonan/borang anda, untuk berkomunikasi dengan anda, untuk tujuan pentadbiran, untuk memaklumkan
apa-apa perubahan pada perkhidmatan, dan kemudahan yang boleh mempengaruhi anda.

2.2 Pemberian Data Peribadi anda untuk tujuan-tujuan yang disenaraikan di atas adalah secara sukarela dan tanpa paksaan. Walau bagaimanapun,
kegagalan anda untuk memberi Data Peribadi yang diminta atau apa-apa sekatan terhadap Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) untuk memproses Data
Peribadi anda boleh mengakibatkan Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) tidak dapat memproses borang permohonan berkenaan dan tidak dapat
menawarkan semua atau sebahagian, kemudahan dan/atau perkhidmatkan yang dinyatakan di atas.

3. Pendedahan kepada Pihak Ketiga
3.1 Bagi tujuan yang dinyatakan di sini dan untuk memudahkan penyediaan pelbagai perkhidmatan kepada anda, Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) akan
pindah Data Peribadi anda ke pihak seperti:-

(@) Kementerian Pendidikan Malaysia;

(b)  The Ministry of Education, Republic of Singapore;

(c)  University of Cambridge International Examinations;

(d)  United Chinese School Committees’ Association of Malaysia (Dong Zong);

(e) Mana-mana orang di bawah kewajipan sulit kepada Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA);

4] Ahli-ahli keluarga terdekat anda dan/atau orang yang dihubungi ketika kecemasan sebagaimana yang dimaklumkan kepada Sekolah Menengah
Poi Lam (SUWA) dari semasa ke semasa.

3.2 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) juga mungkin berkongsi Data Peribadi anda jika diwajibkan oleh undang undang atau jika pendedahan adalah perlu
untuk mematuhi undang-undang, proses undang-undang atau pertanyaan daripada pihak berkuasa yang berkaitan.

4. Kuasa untuk Mengehadkan Pemprosesan
Anda boleh mengemukakan permintaan secara bertulis kepada Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) di
Lot No.18274, Jalan Simpang Pulai, Pengkalan, 31500 Lahat, Perak, Malaysia. (“Alamat”) sekiranya anda:-

(a) tidak ingin menerima apa-apa komunikasi perkhidmatan daripada Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA); atau
(b) ingin mengubah cara Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) dibenarkan untuk memproses Data Peribadi anda.

5. Akses kepada Data Peribadi
5.1 Anda boleh memohon akses kepada dan/atau membuat sebarang pembetulan terhadap Data Peribadi anda dengan mengemukakan permohonan

secara bertulis kepada Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) di Alamat seperti di atas.

5.2 Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) mempunyai hak untuk:-

menolak permintaan anda untuk mengakses dan/atau membuat sebarang pembetulan terhadap Data Peribadi anda mengikut cara yang dinyatakan dalam
Akta, seperti perbelanjaan untuk menyediakan kemudahan ini kepada anda tidak setimpal dengan risiko kepada privasi anda atau di mana hak-hak pihak
lain juga tergugat, antara sebab-sebab lain;

menolak permintaan anda untuk mengakses dan/atau membuat sebarang pembetulan terhadap Data Peribadi anda seperti yang dibenarkan di bawah Akta
ini, termasuk di mana Data Peribadi anda sedang diproses oleh Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) dalam usaha untuk melaksanakan fungsi
pengawalseliaan dan menyediakan akses kepada anda dan/atau hak untuk membuat sebarang pembetulan terhadap Data Peribadi anda yang mungkin
akan memprejudiskan pelaksanaan fungsi-fungsi tersebut oleh Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA).

5.3 Walaupun akses diberikan kepada anda atau sebarang pembetulan/pengemaskinian Data Peribadi anda, PPDP ini adalah tetap sah dan berkuatkuasa
pada setiap masa.

Nota:

(1) Sekolah Menengah Poi Lam (SUWA) berhak untuk menyemak semula PPDP ini dari semasa ke samasa disebabkan oleh perubahan undang-undang
dan peraturan-peraturan dan anda dianggap telah bersetuju untuk perubahan itu jika anda meneruskan perhubungan anda dengan Sekolah Menengah
Poi Lam (SUWA) tanpa sebarang bantahan.

(2) Sekiranya berlaku percanggahan antara versi Bahasa Inggeris dan versi lain untuk PPDP, versi Bahasa Inggeris akan dirujuk dan diguna pakai.

Silarujuk versi digital di laman web kita : www.poilam.edu.my
Tarikh Kuatkuasa : 1hb Mei 2016
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